CONGTY COPHANDPAUTU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA XAY DUNG SO 4 Poc l1ap — Tw do — Hanh phuc

Ha Noi, ngay 18 thang 3 nam 2022

DU THAO QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2022

Can cir Ludt doanh nghiép nam 2020 va cdc van ban hiedng dan thi hanh;

Can cir Piéu 16 Cong ty C6 phan Pau tw va Xdy dung sé 4;

DPé cude hop Dai hoi déng ¢ dong lam viéc dat két qua cao, thuc hién theo
chuong trinh ké hoach va dam bao tuan theo ding quy dinh cta Piéu 1¢ ctia Cong ty
Co phan Pau tu va Xay dung sd 4 cling nhu quy dinh phéap luat hién hanh. Hoi dong
quan tri Cong ty to chic xdy dung Quy ché lam viéc Pai hoi dong c6 dong (Sau day
goi tit 13 “Quy ché nay”) véi nhimg nodi dung cu thé nhu sau:

Pi¢u 1. Pham vi ap dung

1. Quy ché nay sir dung cho viéc to chuc hop Pai hoi dong ¢ dong thuong nién
nim 2022 ctua Cong ty C6 phan Pau tu va Xay dung s6 4 (Sau ddy goi tit 1a “Cong ty”).

2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu ctia cic bén tham gia hop Pai
hoi, diéu kién va cach thirc tién hanh hop Pai hoi.

3. Tét ca cac co dong va ngudi dai dién theo uy quyén tham du hop c6 trach
nhiém thyc hién theo cac quy dinh tai Quy ché nay.

Pi¢u 2. Quyén va nghia vu ciia cic co dong
1. Quyén cta cb dong khi tham du hop:

a) Tat ca cac co dong ciia Cong ty C6 phan Pau tu va Xay dung sd 4 theo danh
sach c6 dong chot dén ngay 24 thang 02 nam 2022, déu cé quyén tham du hop hodc ty
quyén tham du hop Dai hoi dong cd dong. Trudng hop Gy quyén tham dy thi ngudi
dugc uy quyén tham dy phai xuét trinh cho Ban tham tra tu cach c6 dong Van ban uy
uyén hop 1é theo miu cta Cong ty hodc theo quy dinh ctiia Bo luat dan su trudc khi
tham du hop Pai hdi.

b) C6 dong va nguoi duge iy quyén khi toi tham dyu hop Pai hoi dong cd dong
phai mang theo gidy t& phap 1y cua cac nhan (CMND/CCCD/H6 chiéu hoic cac Gidy
t& khac co gia tri phap 1y twong duong dé xuét trinh cho Ban thim tra tu cach c6 dong
va duoc nhan phiéu biéu quyét. Mdi ¢o phan pho thong c6 01 phiéu bicu quyét.

c) Tat ca co dong va ngudi duge Gy quyén tham du hop c6 thé tham gia y kién
truc tiep hodc thong qua ngudi dai dién theo tiy quyén cua minh vé nhitng van d¢ lién
quan dén céc ndi dung cia DPai hoi.
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d) C6 dong, dai dién c6 déng dén dy hop Pai hoi mudn co quyén ding ky ngay
va sau d6 co quyén tham gia va biéu quyét ngay tai Dai hoi nhung Chu toa khong co
trach nhiém dirng hop Pai hoi dé cho ho dang ky va hiéu lyc cia cac dot biéu quyét da
tién hanh s& khong bi anh huong.

2. Nghia vu cta c¢6 dong khi tham dy hop:

a) Tham dy hodc Gy quyén tham du hop Pai hoi ¢ dong theo quy dinh tai Diéu
1¢ Cong ty.

b) Céac cb dong hoic dai dién cd dong khi téi tham du hop Dai hoi dong c6 déng phai
hoan thanh céc thu tuc dang ky tham dy hop Dai hdi véi Ban tham tra tu cach cd dong.

¢) Trong thoi gian dién ra Pai hoi, cac C6 dong phai tuan thu theo sy hudng dan
cua Chu toa Pai hoi, rng xr van minh, lich su, khong gay mat trat tu.

d) Nghiém ttc chdp hanh cic quy dinh, quy ché lam viéc cua Dai hoi dong cb
dong, ton trong két qua lam viéc tai Pai hoi.

e) Tuan thu cic quy dinh khéc tai Piéu 1é Cong ty ciling nhu cic quy dinh cia
phép luat co6 lién quan.

Pi¢u 3. Quyén va trach nhiém ciia Chii toa

1. Trach nhiém cua Chu toa Dai hoi:

Diéu khién hop DPai hdi theo dung ndi1 dung chuong trinh nghi sy, cac quy dinh
theo Quy ché lam viéc da duogc Pai hoi dong c6 dong thong qua.

2. Quyén cua Chu toa Pai hoi:

a) Thuc hién cac bién phap can thiét dé diéu khién cudc hop mot cach hop 1y, co
trat tu, ding theo chuong trinh da dugc Dai hdi dong cd6 dong thong qua va phu hop
véi cac quy dinh cia phép luét.

b) Yéu cau tit ca cd dong du hop Pai hoi chiu su kiém tra hodc cac bién phap an
ninh khac.

¢) Yéu cau Ban t chirc hop Pai hoi truc xuat nhitng ngudi khong tuan tha quyén
diéu hanh cua Chu toa, hoac ¢ y gay roi trat tu, ngdn can tién trinh binh thuong cua
cugc hop.

d) Chu toa co quyén hoan cudc hop Pai hoi déng ) dong da co du sb nguoi dang
ky du hop theo quy dinh dén mot thoi diém khac hoac thay doi dia diém hop trong cac
truong hop sau:

- Dia diém hop khong co du ché ng&i thudn tién cho tat ca nguoi du hop.

- C6 ngueoi die hop c6 hanh vi cdan tré, gdy réi trit tw, ¢ nguy co lam cho cudc
hop khong duoc tien hanh mot cach cong bang va hop phap.

Thoi gian hodn t6i da khong qua 3 ngay ké tir ngdy ra quyét dinh hoan.

e) Giai quyét cac van dé nay sinh khac trong sudt qué trinh hop Dai hoi.

f) Céac quyén khac theo quy dinh tai Piéu 1&é Cong ty cling nhu cac quy dinh cia
phép luat co6 1ién quan.
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Diéu 4. Trach nhiém ciia Ban Thu ky

Ban Thu ky cudc hop c6 trach nhiém ghi chép diy du, trung thuc toan b noi
dung dién bién DPai hoi va nhitng van dé di duoc cac cd dong thong qua hoic con luu y
tai Pai hoi; thuc hién cac cong viée trg giup theo phan cong cia Chu toa va Boan Chu
tich; 1ap Bién ban hop va Nghi quyét ctia Pai hoi vé cic van dé da duge thong qua tai
cudc hop.

Diéu 5. Trach nhiém ciia Ban thim tra tu cach c6 dong

Ban thim tra tu cach ¢ dong du hop Dai hoi dong cd dong (sau day goi tit 1a
Ban tham tra tu cach c6 dong) do Hoi dong quan tri Cong ty thanh lap va dé xuat mot
s0 thanh vién gitp viéc (néu thay can thiet). Ban tham tra tu cach ¢6 dong c6 quyén va
nhiém vu sau:

1. Tham tra tu cach ¢ dong hodc ngudi duge uy quyén co du diéu kién tham dy
hop Dai hdi theo quy dinh cta phap luat, Diéu 1€ Cong ty va Quy ché nay (Poi chiéu
giay to phap ly ca nhdan: Chung minh nhan dan/ Can cudc cong dan/ Ho chiéu, ... cua
co dong voi Danh sdch coé dong va Van ban uy quyén cua nguoi duwoc iy quyén).

2. Phat tai liéu, phiéu biéu quyét,... cho c6 dong hodc ngudi duge Gy quyén co
da diéu kién tham du hop.

3. Tong hop két qua, l1ap Bién ban va bao cio véi Dai hoi két qua tham tra tu
cach c6 dong tham du hop.

4. Thuc hién cac cong viéc khac theo phan cong ctiia Poan chu tich.

5. Truong Ban tham tra tu cach cd dong co quyén tra 1oi chit van hodc xu Iy cac
van dé veé tu cach c6 dong phat sinh trong viéc tham tra va chua dé cap dén trong quy
dinh nay.

6. Trudong hop nguoi dén du hop khong cé diy du gidy to ching minh tu cach
tham du hop Dai hoi thi Ban tham tra tu cach c6 dong c6 quyén tir chdi quyén du hop
cua nguoi do.

Piéu 6. Trach nhi¢ém ciia Ban kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu gdm 01 Trudéng ban va cac thanh vién do Chu toa dé nghi va
dugc Pai hoi dong c6 dong thong qua dé thuc hién viéc kiém phiéu tai Dai hoi

2. Ban kiém phiéu biéu quyét c6 trach nhiém:

a) Ban kiém phiéu phai lap Bién ban kiém phiéu va chiu trach nhiém trudc
Poan Chu tich, Dai hoi déng c6 dong khi thyc hién nhiém vu ciia minh.

b) Lam viéc trung thuc, khach quan.

¢) Hudng dan thé thirc biéu quyét va bo phiéu bicu quyét.

d) Tién hanh kiém phiéu, lap Bién ban kiém phiéu.

e) Xem xét va bao cao véi Pai hoi dong cb dong vé két qua kiém phiéu, va
nhitng truong hop vi pham thé 1€ biéu quyét hodc khiéu nai lién quan dén viéc kiém
phi€u (néu c9).
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Diéu 7. Trit tw ciia Dai hji

1. C6 dbng khi vao phong Pai hdi phai ngdi ding vi tri hodc khu vue do Ban to
chtrc Pai hoi quy dinh. Tuan thu viéc sép Xép vi tri cua Ban t6 chc.

2. Khong noi chuyén riéng, khong str dung dién thoai di dong trong lic dién ra
hop Dai hoi. TAt ca cac may dién thoai di dong phai tat hodc dé ché do khong chuong.

Pic¢u 8. Piéu kién tién hanh hop Pai hji

1. Cudc hop Dai hoi déng cd dong dugc tién hanh khi c6 s6 ¢b dong du hop dai
dién trén 50% tong sb phiéu biéu quyét.

2. Trudng hop cudc hop lan thtr nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh
tai khoan 1 Piéu nay thi duoc triéu tip hop lan tht hai trong thoi han ba muoi (30)
ngay, ké tir ngay dy dinh hop lan thir nhat. Cudc hop ciia Pai hoi dong co dong tridu
tap lan tht hai dugc tién hanh khi c6 s6 c6 dong dy hop dai dién tir 33% tong sb phiéu
biéu quyét tro 1én.

3. Trudng hop cudc hop tridu tap 1an thir hai khong du diéu kién tién hanh thi dugc
tridu tap cudc hop thir ba trong thoi han hai muoi (20) ngay ké tir ngy cudce hop lan thir
hai du dinh khai mac. Trong trudng hop nay, cudc hop Pai héi d@)ng cd dong dugc tién
hanh khong phu thudc vao tong sb phiéu biéu quyét cia co dong du hop, duoc coi 14 hop
16 va co quyén quyét dinh tat ca cac van dé du kién dugc phé chuan tai cudc hop Pai hoi
d6ng co dong 1an tha nhat,

Diéu 9. Bieu quyét thong qua cac van de cia Dai hoi

Viéc biéu quyét cdc van deé tai Dai hoi tuy truong hop s€ duoc thyuc hién theo cac
hinh thirc duoi day:

1. Biéu quyét theo hinh thirc bo phiéu

a) Cac nodi dung biéu quyét dugc ghi trong Phiéu biéu quyét s& duoc cb dong/dai
dién theo uy quyén cua c6 dong bi€u quyet bang viéc lua chon phuong an tan thanh
hoac khong tan thanh hodc khong cé y kién vao tirng ndi dung can lay y kién.

b) Cac c6 dong bo phiéu theo nguyén tic nhu sau:

- Viéc bo phiéu duoc bat dau khi c6 hiéu I1énh cua Chu toa hodc Trudng Ban
kiém phiéu va két thiic khi ¢c6 dong cudi cung bd phiéu vao thung phi€u hodc sau 30
phut ké tir thoi diém bat dau bo phiéu tuy thude vao thoi di€ém nao dén trude;

- Viéc kiém phiéu duoc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thic.

c) Cac Phiéu biéu quyét khong hop 18 s& khong duoc tinh bao gom:

- Phiéu khong theo mau do Ban t6 chtc phat ra va khong c6 ddu ciua Cong ty;

- Phiéu bi rach, gach, téy x0a, sura chira;

- Phiéu ghi thém nhiing thong tin khac, thém ky hiéu dan dén viéc Ban kiém
phiéu khong xac dinh duoc ¥ kién cta nguoi bo phiéu;

- Phiéu c6 ghi nhiéu y kién khac nhau trong cuing mot ndi dung biéu quyét thi
phan biéu quyét d6 khong hop 18.
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Viéc biéu quyét ddi véi timg ndi dung can thong qua trong Phiéu biéu quyét 1a
doc 1ap voi nhau va tinh hop 1¢ cua phan bi€u quyét ndéi dung nay khong lam anh
hudng dén tinh hop 1€ ctua cac nd1 dung biéu quyét khac.

d) Truong hop co dong trong qua trinh ghi Phiéu biéu quyét bi nham 13n voi
diéu kién chwa bo vao thung phiéu va chua hét thoi han bo phiéu thi duoc quyén gip
truc tiép Trudng Ban kiém phiéu xin ddi lai Phiéu biéu quyét nham dam bao quyén loi
ctia co dong.

2. Biéu quyét truc tiép

Viéc biéu quyét truc tiép dugc ap dung ddi véi cac truong hop khong ap dung
hinh thirc biéu quyét quy dinh tai khoan 1 Piéu nay.

Trudng hop biéu quyét truc tiép tai cudc hop, co dong/dai dién theo ty quyén cta
co dong biéu quyét vé van dé can lay ¥ kién bang cach gio Thé biéu quyét ctia minh
Ién hoac béng hinh thtc khéac theo sy diéu khién cua Poan Chu tich. Ban kiém phiéu
s& ghi lai s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién dé cong bd két qua
biéu quyét trude Pai hoi.

Diéu 10. Phat biéu y kién tai Dai hji

1. Nguyén tic:

a) C6 dong tham dy hop Pai hoi phat biéu ¥ kién thao luan tién hanh dang ky noi
dung phat biéu vdi Ban t6 chirc hoac gio cao Thé biéu quyét d¢ nghi phat bicu va phai
duoc sy dong y cua Chu toa.

b) Bé dam bao trat ty cua Pai hoi khi thao luan, nhitng ¢6 dong diang ky phat
biéu voi Ban t6 chic s€ dugc uu tién phat bi€u trudc sau do lan lugt cac co dong gio
Thé biéu quyét s€ phat biéu theo su sap x¢p ctua Chu toa.

2. Cach thirc phat biéu:

a) C6 dong phat biéu ngan gon va tap trung vao dung nhiing ndi dung trong tam
can trao doi, phu hop véi ndi dung chuong trinh nghi sy ctia Pai hoi da dugc c¢6 dong
thong qua.

b) Chu toa s& sip xép cho cd dong phat bicu theo thu tw ding ky, dong thoi giai
dap cac thac mac ctuia c6 dong. Chu toa Dai hdi c6 quyén nhac nhd hodc dé nghi co
dong tap trung vao ndi dung trong tam can phat biéu dé tiet kiém thoi gian va dam bao
chat lugng thao luan.

Pi¢u 11. Thong qua Nghi quyét ciia DPai hoi

1. Nghi quyét vé ndi dung sau ddy duogc thong qua néu dugc sb cd dong dai dién
tr 65% tong s phi€u bi€u quyét tro 1én cua tat ca c6 dong tham dy va bi€u quyét tai
cudc hop tan thanh:

a) Loai c6 phan va téng s ¢6 phan cua ting loai;
b) Thay d6i nganh, nghé va linh vyc kinh doanh;
¢) Thay ddi co cau t6 chtrc quan Iy Cong ty;
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d) Cac van dé dugc quy dinh tai cac diém k, diém 1, diém n, diém o thudc khoan
2 Diéu 16 ctua Diéu 1¢ nay.

e) To chuc lai, giai thé Cong ty;

2. Cac quyét dinh cia Dai hoi ddng cd dong dugc thong qua tai cude hop khi
dugc sb ¢ dong so hitu trén 50% tdng sb phiéu biéu quyét cua tat ca ¢ dong tham du
va biéu quyét tai cudc hop tan thanh, trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Piéu nay.

3. Cac nghi quyét ctiia Pai hoi dong c6 dong duoc thong qua bang 100% tong sd
c¢b phan c6 quyén biéu quyét 1a hop phap va co hiéu luc ngay ca khi trinh ti va tha tuc
thong qua nghi quyét d6 khong duoc thyc hién dung nhu quy dinh.

Diéu 12. Bién ban hop Pai hoi

1. Tat ca cac ndi dung tai cudc hop Dai hoi ¢ dong phai dugc Thu ky ghi vao
Bién ban hop Pai hdi déng cd dong. Bién ban phai duoc lap bang tiéng Viét va co day
du cac ndi dung theo Picu 24 cta Piéu Cong ty.

2. Bién ban hop Pai hoi dong c6 dong phai duoc 1ap xong va thong qua trude khi
két thuc cude hop. Chu toa va Thu ky cudc hop phai chiu trach nhi¢m lién déi vé tinh
trung thuce, chinh xéac cuia ndi dung bién ban.

3. Bién ban hop va Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong dugce cong bo trén trang
thong tin dién tir ciia Cong ty trong thoi han 24 gio ké tir khi két thiic cude hop.

Pi¢u 13. Hiéu lue thi hanh

Trén day 1a ndéi dung Quy ché lam viéc tai cudc hop Pai hdi dong cd dong
thuong nién nam 2022 cia Cong ty Co phan Dau tu va Xay dung s6 4. Quy ché nay co
hiéu luc ngay sau khi dugc Pai hoi dong c6 dong thong qua.

T/M HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Nguyén Thanh Son
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